
≪購入依頼方法（MyLibrary）≫ 
 

（１） 利用者 ID とパスワードを入力し、ログインをクリック。 
（IPCと LiveCampus と共通の ID とパスワードです。） 
 

◆図書館ホームページからのログイン◆ 

 
 

◆研究用ポータルステーション➝MyLibrary からのログイン◆ 

 
 
 



（２）利用者サービスをクリック 

 
 

    ◆研究用図書：「研究用図書購入申込み」を選択 
    ◆学生用図書推薦：「学生希望図書リクエスト」を選択 

 
 
 
 
 



（３）購入希望内容の登録 

 
登録し終えたら「次へ」をクリック 

優先貸出は基本的に「する」を選んでください。 
資料の整理後、自動的に予約が入ります。 

使用予算を選択してください。 
使用したい予算がない場合は、「その他」を選択し、下方の「通
信欄」へ予算の詳細を入力してください。 

できるだけ詳細を入力してください。 



（４）申込内容確認 
    申込み内容を確認し、修正する場合には「やり直し」、間違いない場合は「申込を確定する」を選
択する。 

 
 
 
 
 
 
 



（５）申込み完了 

 
  

番号が振られますので、お問い合わせの際に
はこちらの番号をお知らせください。 

直前の申込み内容をコピーして、引き続き申
し込みができます。 



≪申込状況照会（MyLibrary）≫ 
 

（１） 利用者サービスから「研究用図書購入申込み状況照会」を選択 
※「学生希望図書リクエスト申込み状況照会」の確認方法も同様です。 

 

 

 

予算や状態などで絞込可能です。 

受付番号（OR―）をクリックすると、
それぞれの詳細が確認できます 

≪状態≫ 
準備中 ：図書購入申込み直後の状態 
発注中 ：書店へ発注が行われた状態 
整理済 ：図書が納品となり、図書館で処理中の状態 
※消耗品図書の場合は、「整理済」が最終の状態となります。 
利用可能：図書館での処理が完了し、利用者が借りることが

できる状態 
※利用可能となりましたら、メール（整理済み通知）を配信 
します。 



 

申込みの取消しや過去の申込み内容を流用しての購入依頼ができます。 
※「申込取消」は、状態が「準備中」の場合のみ実行可能です。 



≪予算状況照会MyLibrary≫ 
（１） 利用者サービスから「予算状況照会」を選択 
  

 
 

（２） 個人（ログイン者）が使用している予算の執行状況が確認できます。 
   ※予算額の登録は行っておりません。 

 
    ※予算執行状況等、不明な点がございましたら資料受入担当までお問い合わせください。 


